A kozérdekii adatigénylés szabalyai

A kozérdekii adatok egyedi igénylésének

és teljesitésének szabalyai

(37/2020. szamu Igazgatéi utasitas alapjan)

Az lgazgatosag az informacios Onrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvény és végrehajtasi rendeleteiben eldirt, a kozérdekli és kozérdekbdl
nyilvanos adatok kozzétételére vonatkozo kotelezettségének az alabbiak szerint tesz eleget.

Az Igazgatdsag kezelésében 1€v6 kozérdekli €s kozérdekbdl nyilvanos adatot barki igényelhet
szOban, irasban vagy elektronikus formaban egyarant a kdvetkez6 elérhetéségeken:

e irasban: Févarosi Onkormanyzati Rendészeti Igazgatosag, 1054 Budapest, Akadémia
utca 1.

e clektronikusan: a fori@fori.hu kdzponti e-mail cimen, illetve

e személyesen: szoban, irdsban személyesen az Igazgatosag épiiletében (hétfotol
cstitortokig 8:00-16:00, pénteken 08:00-13:30).

Szbbeli egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesithetd adatigénylés esetén az igényt az atvevd
munkatarsnak soron kiviil irasba kell foglalnia, és a beérkezés napjan az iktatasarol
gondoskodnia kell. A szdban eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

e az adatigényld a teljesitést szoban kérte, és

e azigényelt adat az Igazgatosag weboldalan mar nyilvadnossagra kertilt; vagy

e azigényelt adat az [gazgatosag hataskorére, eljarasaira, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a kozérdekli, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat az Igazgatésag honlapjan
(www.fori.hu) mar kozzétételre keriilt, a valaszban meg kell jel6lni a kért adatot tartalmazo
elérési linket. A kozzététel azonban nem mentesiti az Igazgatdsagot a valaszadasi
kotelezettség alol.

A fori@fori.hu cimre érkezd levelek érkeztetéséért felelds munkatars koteles naponta
ellendrizni az ide érkezett kdzérdekli adatigényléseket, majd érkeztetés és iktatds utdn azt a
kozérdekti adatigénylések koordindciojaért felelds szervezési igazgatOhelyettesnek soron
kiviil tovabbitani.

A kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény vizsgalata:

A kozérdeki ¢és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigényléseket a
szervezési igazgatohelyettes a beérkezést kovetd legfeljebb 24 o6ran beliil, de — akadalyoztatas
esetén az akadaly megszinését kovetéen — soron kiviil eljuttatja az adatvédelmi
tisztviselonek.

Az adatigénylést az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul megvizsgalja, hogy az Infotv. 29. §
(1a) és (1b) bekezdésben foglaltak fennallnak-e.



A vizsgélatot kovetden — sziikség esetén az adatkdr szerint érintett szervezeti egység
bevonasaval — az adatigénylést soron kiviil megvizsgalja abbol a szempontbol, hogy az
egyértelmii-e, és hogy az az Igazgatdsag kezelésében 1évé adatra vonatkozik-e. (Az érintett
szervezeti egység bevonasanak modjat az adatvédelmi tisztviseld valasztja meg a
koriilményeket figyelembe véve, de eldnyben kell részesitenie az elektronikus utat.)

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmli, az igazgaté az adatvédelmi tisztviseld
elékészitése alapjan soron kiviil felhivja az i1gényldt az adatigénylés pontositdsara. A
pontositas beérkezéséig az adatigényléssel kapcsolatos eljarasi hataridé nyugszik.

Ha az igényld az adatigénylés pontositasara iranyul6 felhivasra hataridében nem valaszol, az
igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigénylét a pontositds elvégzésére
vonatkozo felhivasban figyelmeztetni kell.

Az adatigénylés teljesitése

A kozérdekii adatigényléseknek a lehetd legrovidebb id6 alatt, de az Igazgatosaghoz torténd
beérkezéstdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil, kdzérthetd és az adatigényld altal megjelolt
modon kell eleget tenni. (Amennyiben nem jeldlte meg, akkor olyan mddon, ahogy a kérelme
beérkezett.)

Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmdi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy
annak teljesitése az Igazgatdsag alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértékll igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére meghatarozott hataridd
egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd, melyrdl az adatigényl6t a kérelem
kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Amennyiben az adatigénylés teljesitéséhez az Igazgatésag valamely szakmai teriiletének
bevonasa sziikséges, ugy az illetékes szervezeti egysé€g kijelolt munkatarsa Osszegyljti,
el6késziti az adatokat, melyeket a szakmai teriilethez torténd beérkezéstdl szamitott 2
munkanapon beliil megkiild az adatvédelmi tisztviselonek, olyan forméban és modon, ahogy
azt az adatvédelmi tisztviseld kérte.

Az adatvédelmi tisztviseld a szakmai szervezeti egységtol megkapott adatok alapjan igazgatoi
alairasra, 5 munkanapon beliil elokésziti az adatigénylésre adando valasz tervezetét.

Amennyiben az adatigénylé az adatokat betekintés tutjan kivanja megismerni, vagy a
dokumentum-masolatokat személyesen kivanja atvenni, az adatvédelmi tisztviseld soron kiviil
felveszi a kapcsolatot az adatigényldvel idOpont egyeztetése céljabol.

Az adatok tanulményozasara az erre kijelolt helyiségben, megfeleld id6t kell biztositani. A
bemutatott dokumentum tanulményozasa soran az adatigénylé — adatkéréssel kapcsolatos -
kérdéseire valaszolni kell. Az adatigényld jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrol
jegyzetet késziteni.

Ha a kozérdekii adatot tartalmaz6 dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhetd adatot anonimizalni kell.



Az adatigénylés megtagadasa, tajékoztatas jogorvoslatrol

Azon adatigénylés teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik, ami nincs az Igazgatdsag
kezelésében, el kell utasitani. Az adatigénylés megtagadasakor az adatigényldt egyidejiileg
tajékoztatni kell arrdl, hogy tudomasa szerint mely kozfeladatot ellatod szerv kezeli az igényelt
kozérdekli, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokat.

Az igénylés teljesitésének megtagadasarol és annak indokair6l 15 napon beliil az Igazgatdsag
tajékoztatast kiild az igénylonek.

Az adatigénylés elutasitasa esetén az adatigényl6t 15 napon beliil tajékoztatni kell jogorvoslati
lehetdségeirdl.

A kozérdekli adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa, vagy a teljesitésre, illetve az
adatkezel? altal a teljesités meghosszabbitasara nyitva 4llo hataridd eredménytelen eltelte
esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének
feliilvizsgalata érdekében az adatigényld birdésaghoz fordulhat, amelynek feltételeirdl az
igényl6t tajékoztatni kell.

A pert az igény elutasitdsanak kozlését6l, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridd lejartatol szamitott 30 napon belill kell
meginditani.

Amennyiben az igény elutasitdsa, nem teljesitése, vagy a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités Osszege miatt az igényld a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatdsagnal (tovabbiakban: NAIH) bejelentést tett, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatdnak
elutasitasar6l, a vizsgalat megsziintetésérol, vagy lezardsarol, tovabba az adatkezeld
jogsérelem orvoslasara, illetve annak kozvetlen veszélye megsziintetésére torténd felszolitas
eredményérdl szolo értesités kézhezvételét kovetd 30 napon beliil lehet meginditani.

Koltségtéritésre vonatkozo rendelkezés

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
fiiggetlentil az igénylé madsolatot kaphat. Az Igazgatdsdg a masolat készitéséért - az azzal
kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg, amelynek
OsszegérOl az igénylot az igény teljesitését megeldzden tdjékoztatni kell. A koltségtérités
megallapitasa a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités
mértékeérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet alapjan torténik, a munkaltatoi jogkort
gyakorld mérlegelési jogkore alapjan.



