FOVARDS!
ONKORMANYZATI
RENDESZETI
IGAZGATOSAG

a Févarosi Onkormanyzati Rendészeti Igazgatésag
kozérdekii adatok kozzétételének és a kozérdekii adat megismerése irdnti igény
teljesitésének rendjérél sz616 szabalyzatanak kiadasarél sz616

‘51 /2014. szam1 igazgatéi utasitas

Ikt. szam: il 6 |1 (2014

A Févarosi Onkorményzati Rendészeti Igazgat6sag az informaciés onrendelkezési jogrél és az
informacioszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL. torvény (Infotv.) rendelkezéseinek megfelelGen a
koziigyek atlathatésaga, a kozérdekli és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez és
terjesztéséhez f(iz6d6 jog érvényesitésével megvaldésuldsa és az Igazgatdésag munkatirsai
személyes adatainak védelme érdekében elkészitette a kézérdek( vagy kézérdekbdl nyilvanos
adatok kozzétételének, megismerésének, a kozérdekl adatok megismerése irdnt benydjtott
igény teljesitésének rendjérél szo616 szabalyzatot.

1. Jelen utasitdsommal 2014. oktéber 1-jei hatallyal
kiadom

a Févarosi Onkormanyzati Rendészeti Igazgatésag kozérdek(i adatok kozzétételének és a
kozérdek( adat megismerése iranti igény teljesitésének rendjérél sz616 Szabalyzatat.

2. Jelen utasitdsom hatalyba lépésével egyidejlileg hatalyon kiviil helyezem a kézérdek( adatok
megismerésére iranyulé igények teljesitési rendjérél szo6lé 2/2011. sz. és 30/2012. sz.

igazgatdi utasitasokkal kiadott szabalyzatokat.

3. Jelen igazgatdi utasitas kihirdetésérél, kdzzétételérsl és végrehajtasirdl az Igazgat6sag
Vezet6i Hattértamogatd Osztalya kételes gondoskodni.

Budapest, 2014. szeptember /fff napjdn




A FOVAROSI ONKORMANYZATI RENDESZETI IGAZGATOSAG
SZABALYZATA

a kozérdekii adatok kézzétételének és a kézérdekii adat megismerése iranti igény
teljesitésének rendjérél

Ikt. sz.: i /Qﬁ; ( (/QCW

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informdciészabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 1. §-a értelmében a térvény célja: ,..az adatok kezelésére vonatkozé alapvetd
szabdlyok meghatdrozdsa annak érdekében, hogy a természetes személyek magdnszférdjdit az
adatkezeldk tiszteletben tartsdk, valamint a kézigyek dtldthatésdga a kézérdekil és a kozérdekbdl
nyilvinos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fiiz6dd jog érvényesitésével megvaldsuljon”.

Jelen szabdlyzat kiaddsanak célja, hogy az Infotv. rendelkezéseinek alapjan szabalyozza a Févarosi
Onkormanyzati Rendészeti Igazgatosag (tovabbiakban: FORI) szervezetén beliil a kézérdeki vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatok kézzétételének, megismerésének rendjét, a kozérdek(i adatok
megismerése irant benyujtott igény teljesitésének rendjét tigy, hogy kozben a személyes adatok
védelmét is biztositsa. '

A Szabalyzatban alkalmazott jogszabalyok:

e Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél sz616 2011. évi CXIL
térvény (a tovabbiakban: Infotv.);

e A kozérdekili adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kdzadatkeresé rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmdra, az adatintegraciéra vonatkozé részletes
szabalyokrol sz616 305/2005. (XIL25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. r.);

e A kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrél szold
18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM r.).

A célok megvalositasa, a jogszabalyokban szerepld jogelvek és kotelezettségek betartatisa
érdekében a vonatkozd jogszabalyokban meghatarozottak alapjan az alabbi Szabalyzatot adom ki:

L
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy a Févarosi Onkormanyzati Rendészeti Igazgatésag (tovabbiakban:
Igazgatésag) mlikodése soran keletkezd kozérdeki adatok nyilvanossagat biztositsa, meghatarozza
a kozérdekdi adatok megismerésére irdnyulé igények teljesitésének rendjét, valamint annak
biztositasa, hogy a torvényi szabdlyozds keretei kozétt személyes adatival mindenki maga
rendelkezzen, és a kozérdekd adatokat mindenki megismerhesse.



2. Személyi hataly

E szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az Igazgatosdg hivatali szervezeti egységeire és a
kozszolgalati jogviszonyban &ll6 valamennyi koztisztvisel6re, igy kilénésen a kézérdekd adatok
tartalmaért és kozzétételéért felelés munkatarsakra.

3. Ertelmez6 rendelkezések:

3.1. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhato adat - kiiléndsen az érintett neve, azonosit6
jele, valamint egy vagy tGbb fizikai, fiziolgiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossagira jellemzdé ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés;

3.2. kézérdekii adat; az allami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében lévd és tevékenységére
vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatisaval 6sszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem es6, barmilyen moédon vagy formdban rogzitett informécié vagy ismeret, fliggetlenil
kezelésének modjatél, onallo vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességeére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabdlyozé jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat;

3.3. kizérdekbdl nyilvdnos adat: a koézérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény
kozérdekbdl elrendel;

3.4. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez
szervezet, aki vagy amely oOnalléan vagy masokkal egylitt az adatok kezelésének celjat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkozt) vonatkozé dontéseket meghozza
és végrehaijtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja;

3.5. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol figgetlentil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kilénésen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovdbbitdsa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolésa
vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznaldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, friszkép) rogzitése;

3.6. nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhet6ve tétele;

3.7. adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus tton kotelezGen kozzéteendd
kozérdekd adatot el6allitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett;

3.8. adatkizlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kozzé az
adatot - az adatfelels altal hozza eljuttatott adatait honlapon kdzzéteszi.

Az értelmezd rendelkezésben felsorolt térvényi meghatdrozasokat az Igazgatésag valamennyi
adattal, adatkezeléssel foglalkozé munkatarsanak kotelezé figyelembe venni és megfelelden
alkalmazni. ;



II.
A KOZERDEKU £ES KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK KOZZETETELENEK RENDJE

4. Tajékoztatasi kotelezettség

Az Igazgatdsag a feladatkorébe tartozd tigyekben - igy kiilldndsen az dnkormdanyzati koltségvetésre
és annak végrehajtasara, az onkormanyzati vagyon kezelésére, a kézpénzek felhasznalasara és az
erre kotott szerzédésekre, a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges
vagy kizarolagos jogok biztositasara vonatkozodan - kételes el6segiteni és biztositani a kozvélemeény
pontos és gyors tajékoztatasat.

4,1. Koézérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsiill Gzleti titoknak a kozponti és a helyi
onkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai unidos tdmogatds felhasznaldséaval, koltségvetést
érinté juttatdssal, kedvezménnyel, az allami és 6nkormdnyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval,
hasznalataval, hasznositasaval, az azzal valé rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen
vagyont érint§ barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek
megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilén torvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossagra
hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz - igy kiilénésen a védett ismerethez - valo
hozzaférést, amelyek megismerése az lzleti tevékenység végzése szempontjabol ardnytalan
sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza meg a koézérdekbdl nyilvanos adat
megismerésének lehetdségét.

4.2. A tajékoztatasi kotelezettség részben az Igazgatésag honlapjan elektronikus uton, az Infotv.
alapjan kotelezden kozzéteend$ kozérdek(l adatatok kozzétételével, részben a kozérdekd adat
megismerése irant benyujtott igény teljesitésével torténik.

5. A tajékoztatasi kotelezettség korlatjai

5.1. A kozérdekll vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem kozélhets, ha az a minésitett adat
védelmérdl sz6l6 2009. évi CLV. torvény szerinti mindsitett adat.

5.1.1. A kézérdekdl és kézérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valé jogot - az
adatfajtdk meghatarozasaval - térvény

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

¢) blincselekmények ld6zése vagy megel6zése érdekében;

d) kérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kézponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkézi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel;

g) bir6sagi vagy kézigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel;

h) a szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel korlatozhatja.

5.2. Az lgazgat6sag feladat- és hataskorébe tartozé déntés meghozatalara iranyul6 eljards sorén
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig
nem nyilvdnos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasahoz fiz6d6 kozérdek stlyanak mérlegelésével - az Igazgato engedélyezheti.

5.2.1. A dontés megalapozasat szolgal6 adat megismerésére iranyul6 igény - 10 éven beliil - a
dontés meghozatalat kovetGen akkor utasithato el, ha az adat megismerése az Igazgatosag
térvényes miikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol



mentes ellatasat, igy killbnésen az adatot keletkeztetd alldspontjdnak a ddntések
el6készitése sordn toérténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

5.3. AZ lgazgatosdg a kozszolgdlati tisztvisel6krdl szolo 2011. évi CXCIX. térvény 11. §-nak
megfelelen védi az Igazgatdsag kozszolgalati tisztviselSinek személyiségi jogait, és az Infotv.
3.§ 2. pontban meghatarozott személyes adatait.

6. Az elektronikus kozzététel kitelezettsége

6.1. Az Igazgatdsagnak az Infotv. alapjan kotelezGen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szamdra, személyazonositas nélkiil, korldtozastdl mentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés, a
letoltés, a nyomtatds, a kimdasolas és a hal6zati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell
hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése
személyes adatok kozléséhez nem kéthetd.

6.2. Az lgazgaté az Infokommunikaciés és Oktatdsi Osztaly szakmai kozremiikédésével a
kozzétételre szolgald honlapot gy alakitja ki, hogy az adatok kozzétételére alkalmas legyen.

6.2.1. Az Infokommunikaciés és Oktatdsi Osztdly gondoskodik a honlap folyamatos
lizemeltetésrél, az esetleges lizemzavar elharitasarél és az adatok frissitésérdl.

6.2.2. A honlapon kézérthetd formaban tajékoztatast kell adni a kdzérdeki adatok egyedi
igénylésének szabalyair6l. A tadjékoztatdsnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd
jogorvoslati lehetdségek ismertetését is.

6.2.3.A honlapon a kozzétételi listdkon meghatarozott kozérdekdi adatokon kiviil
elektronikusan kézzétehetéek mas kozérdek( és kézérdekbdl nyilvanos adatok is.

6.3. Az Igazgatd az Infokommunikacios és Oktatasi Osztaly utjan gondoskodik az Infotv. 37. §-ban
meghatarozott kozzétételi listdkon szerepl6 adatok pontos, naprakész és folyamatos
kozzétételérdl.

6.4 Az elektronikusan kozzétett adatok - ha e torvény vagy mds jogszabdly eltéréen nem
rendelkezik - a honlaprél nem tavolithatdak el.

6.5. Az Infotv. 37. §-ban meghatarozott kézzétételi listikban szerepld adatok kézzététele nem érinti
az adott szervnek a kozérdek(i vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével kapcsolatos, més
jogszabélyban meghatarozott kotelezettségeit.

7. A kozzétételi lista

7.1. Az lgazgat6 az lgazgatésag tevékenységéhez kapcsolodban az Infotv. 1. sz. melléklete szerinti
altalanos kozzétételi listdban meghatérozott adatokat a Szabdlyzat 1. mellékletében foglalt
Jlgazgatésagi kozzétételi lista” szerint kozzéteszi.

7.1.1. Az lgazgatosag az Infotv. 1. sz. mellékletében talalthaté ,Altalanos kézzétételi lista”
alapjan késziti el a sajat kozzétételi listajat, amely tartalmazza a kdtelez6en nyilvanossagra
hozand6, a szervezeti, a tevékenységre és mlikodesre, valamint a gazdalkodasra vonatkozo
adatok listajat.



A szervezetre vonatkozd adatok kotelezd kozzétételének célja, hogy a kozfeladatot ellatd
szerv és vezet§ tisztségvisel6i legfontosabb adatai mellett a kozfeladatot ellat6 szervnek mas
(mind a neki alarendelt vagy 4ltala alapitott, mind pedig a felettes, feliigyeld, ellen6rzd)
szervekkel vald kapcsolata atlathaté legyen.

7.1.2. A kozzétételi listdban - a kozzéteendé adat jellegétdl fliggben - a kozzététel
gyakorisaga is megallapithat6 kell legyen.

7.2. Az lgazgaté az ,Igazgatosagi kozzétételi listajaban” nem szereplé kozérdek(i adatokra
vonatkozé adatigénylések adatai alapjan évente feliillvizsgalja a Szabalyzat 1. sz. melléklete szerint
kiadott kozzétételi listat, és a jelentds ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések
alapjan azt kiegésziti.

7.3. Az Igazgatosag www.forihu cimen sajat honlapot iizemeltet, amelyen biztositja a kézérdeki
adatok elérhet8ségét, valamint tovabbitja a jogszabalyban el6irt adatokat a Kozadattar felé, jelen
szabdlyzatban rogzitettek szerint.

7.4. Az Jgazgat6sagi kozzétételi lista” tartalmazza mindazon adatokat, amelyeket a honlapjan
kozzé kell tenni, illetve tovabbitani kell a Kézadattar felé, tovabba tartalmazza azokat az adatokat is,

amelyeket mds jogszabalyok alapjan az Igazgatdsagnak kozzé kell tenni sajat honlapjan. Ezen
adatokat nem kell tovabbitani a Kozadattar felé, ezért a kdzzétételi listdban kiilon jeldlésre kertinek.

8. A kozzététellel kapcsolatos egyes feladat- és hataskoérok

8.1. Azigazgaté

® megallapitja és médositja jelen Szabdalyzatot;

® megallapitja és moédositja az ,Igazgatdsagi kozzétételi listajat” (1. sz. melléklet);

o meghatarozza a Szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori
feladatokat;

e kijel6lt munkatarsakon keresztil ellen6rzi a kdzzététel végrehajtasat;

® a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfelel§ teljesitése vagy elmulasztasa

esetén, illetve az éves bels§ vizsgalatrél késziilt jelentés alapjan a szabalyzatot
modositja, intézkedik fegyelmi eljaras meginditasarél.

8.2. Az Infokommunikacids és Oktatasi Osztaly vezetdjének kotelezettségei az Igazgatésag
honlapjaval kapcsolatosan:

® ellen6rzi, hogy a részére atadott adatok a Szabdlyzat szerinti formatumdak-e¢, ha
nem, azokat megfelel6 formatumura alakitja;

® Uzemelteti a kozzétételi honlapot, elérhetdvé teszi a szamdara megkiildott adatokat;

® az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltavolitasaval kapcsolatos események
naplozasa, amennyiben a rendszer ezt lehetdvé teszi;

® gondoskodas az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése, megsemmisiilése,
sériilése elleni védelemrdl, a sérilt adatok helyreallitasa;

® minden frissités vagy helyesbités utdn az adatokrél biztonségi masolat készitése;

~e o gkozzétételi listdknak megfelel6 archivalas, az archiv dllomany elérhet6ségének

biztositasa.



8.3. Az Infokommunikdciés és Oktatdsi Osztdly vezetéjének kotelezettségei a Kozadattar

felé:

o ellendrzi, hogy a részére dtadott adatok a szabalyzat szerinti formatumuak-e, ha
nem, azokat megfelel6 formatumaura alakitja;

o a kozzétételi egységek és az azt el6allito szervezeti egységek sziikség szerinti
Utmutatasa alapjan el6allitja a kozadatkeresd altal lekérdezett meta adatokat,
amennyiben az adatok digitalis forméban elérhetdek;

e feltolti a metaadatokat a Kozadattar altal lekérdezett adatbazisba;

® az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltdvolitdsaval kapcsolatos események

naplézasa, amennyiben a rendszer ezt lehetdvé teszi.

8.4. A Szervezési igazgatéhelyettes feladata:

A Szervezési Ondllo6 Csoport és Sajtészolgalat ttjan gondoskodik a kozérdekl adatok
honlapon torténd kozzétételérél.

8.5.  Azegyes szervezeti egységek feladata:

° az V. fejezetben meghatarozottak szerint elkészitik és dtadjak az Infokommunikaciés
és Oktatasi Osztalynak a kozzétételi egységekre tartoz6 adatokat (Alloméanyokat);

e a feladatkdriikbe tartozd kozzétételi egységek korében havonta ellendrzik a
kozzétett kozzétételi egységek tartalmi megfelel6ségét.

1.
A KOZERDEKU ADAT MEGISMERESE IRANTI IGENY TELJESITESE

9. Az lgazgatésag a hozzd barmely teriiletet, szervezeti egységet érint6 egyedl adatigényléseket
kézpontilag koordindlja az Igazgatd, illetve helyettese Gtjan.

Az egyedi adatigényléssel érintett szervezet vezet6je az igény hozza torténd érkezésétdl szamitott 3
munkanapon belil indokolt javaslatot tesz az Igazgaténak az igény teljesitésérére, vagy
megtagaddsara. Mind. az igény teljesitése, mind annak megtagadisa esetére készilt valaszt
(fliggetlenil annak koézlési modjatdl) az Igazgato, illetve a helyettese szignalja.

Az adatigényléssel kapcsolatosan felmertl§ jogi allaspont kialakitasdhoz a Jogi Onallé Csoport nytjt
szakmai segitséget, a végleges valasz elkészitésében a Szervezési Onallo Csoport és Sajtoszolgalat
vesz reszt.

9.1 A kozérdekil adat megismerése irant széban, irdsban vagy elektronikus uton barki igényt
nydjthat be. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény teljesitéséhez az Infotv. nem
kéveteli meg az igénylés céljanak megjeldlését.

9.2. Ha az adatigénylés nem egyértelm(, az lgazgatésag érintett szervezeti egysége felhivia az
igényl&t az igény pontositisara.



9.3. A kozérdek( adat megismerésére iranyuld igénynek az Igazgatdsag - mint kozfeladatot ellatd
szerv - az igény tudomasara jutasat kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon
beliil tesz eleget.

9.3.1. Ha az adatigénylés jelent8s terjedelmf, illetve nagyszamt adatra vonatkozik, al5
napos hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errdl az igényl6t az igény
kézhezvételét kdvetd 8 napon belill tajékoztatni kell.

9.4. Ha térvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a madsolatkészitésért megallapitott
kéltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését
kdvetben az igényld személyes adatait haladéktalanul torélni kell.

9.5. Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatdl
fuggetlentl az igénylé mdsolatot kaphat. Az lgazgat6sag a mdsolat készitéséért - az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg, amelynek
0sszegérol az igénylGt az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.

9.5.1. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igényl6 masolatot igényelt,
jelentds terjedelmi, a masolat irdnti igényt a koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését
kévetd 15 napon belill kell teljesiteni. Arrol, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmd, tovabbad a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a madsolatkészitést nem igénylG lehet8ségeir6l az igényl6t az
igény kézhezvételét kovetd 8 napon beldl tajékoztatni kell.

9.5.2. A kéltségtérités mértékének megallapitasa soran figyelembe vehet$ koltségelemeket
és azok legmagasabb mértékét, valamint a madsolatként igényelt dokumentum jelentds
terjedelmének megallapitasa sordn alkalmazandé szempontokat jogszabaly hatarozza meg.

9.6. Ha a kézérdekd adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6 adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet§ adatot felismerhetetlenné kell tenni.

9.6.1. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben ezt az adatot kezel$
kézfeladatot ellatéd szerv aranytalan nehézség nélkill teljesiteni képes - az igényl6 altal kivant
technikai eszkdzzel, illetve mdédon kell eleget tenni.

9.6.2. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény
teljesithetd az adatot tartalmaz6 nyilvanos forras megjel6lésével is. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak kozérthet formaban nem lehet eleget
tenni.

9.7. Az adatszolgaltatast a Igazgat6sag kiadmanyozasi rendje szerint kell elkésziteni.

IV.
A KOZERDEKU ADAT MEGISMERESE IRANTI IGENY MEGTAGADASA

10. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét e térvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehet0segekrdl valo tajékoztatdssal egyiitt, 8 napon beliil irdsban



vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozoblte - elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylot.

10.1. A kézérdek( adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvli igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

10.2. Ha a kozérdek(i adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
torvény az adatkezel$ mérlegelését teszi lehetbvé, a megtagadds alapjdt sziiken kell értelmezni,
és a kozérdekd adat megismerésére iranyulé igény teljesitése kizdrélag abban az esetben
tagadhaté meg, ha a megtagadds alapjdul szolgdlé kézérdek nagyobb silyu a kézérdekii adat
megismerésére irdnyulo igény teljesitéséhez fiiz0dd kézérdeknél.

10.3. Az elutasftott kérelmekr6l, valamint az elutasitdsok indokairél az adatkezel6 nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsdg Hatésagot (NAIH).

10.4. Az Igazgatosag gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintl, illetve tételes ellenérzésére iranyuld
adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései irdnyaddk, arra kiilén szervek jogosultak. Ha
erre valo hivatkozassal az adatigénylés elutasitasra kerill, az adatigényl6 az Infotv. 52. § alapjan a
NAIH-nal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet.

10.5. A megtagadas jogszer(iségét és a megtagadds indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapftott koltségtérités 6sszegének megalapozottsagat az adatkezel6nek kell bizonyitania.

10.6. Az adatszolgaltatds megtagaddsaroél késziilt iratot/valaszlevelet a Igazgatésag kiadmanyozasi
rendje szerint kell el6késziteni.

V.
A KOZZETETELRE KERULO ADATOK ELOALLITASA

11. Az IHM r. 2. mellékletében meghatarozott egyes kozzétételi egységek adatainak
Infokommunikaciés és Oktatdsi Osztaly részére torténé atadasaért (kivéve azok metaadatait),
folyamatos frissitéséért a hataskérileg illetékes, az adat birtokaban 1év6 szervezeti egységek vezet6i
felelgsek.

Az érintett szervezeti egységeknél az adatok kezelésével megbizott munkatarsat kell kijel6lni, az
adatok Osszesitése a Szervezési Onallo Csoport és Sajtoszolgalat kijelslt munkatérsanak feladata.

11.1. Az adatok atadasaért, frissitéséért felel6s szervezeti egységek:

11.1.1. A szervezési igazgatOhelyettes kozvetlen iranyitasi kérébe tartozo szervezeti egységek
altal kezelt adatok kore:

o Allategészségiigyi Szolgélat;
e Beszerzési és Uzemeltetési Osztaly.



11.1.2. A Vezet6i Hattértamogato6 Osztaly vezetdjének kozvetlen irdnyitasi korébe tartozd
szervezeti egységek altal kezelt adatok kore:

e Humanszolgalati Csoport;

e Munkaid6 Nyilvantarto és Elszdmol6 Csoport;
e Iratkezelési Csoport;

e Intézkedési Hattér Csoport;

e Ugyfélszolgalati Csoport.

11.1.3. A Gazdasagi Osztaly és vezet6je altal kezelt adatok kére

11.1.4. Az Infokommunikaciés és Oktatasi Osztaly és vezet6je altal kezelt adatok kore
11.2. A k6zzétételre keriil6é adatok formatumat a Szabdlyzat 2. sz. melléklete tartalmazza.

V1. VEGYES RENDELKEZESEK

A Szabalyzat aktualizalasaért felel8s bels6 szervezeti egység az Infokommunikaciés és Oktatési
Osztaly.

A Szabalyzat kihirdetésével egyidejlleg hatalyukat vesztik a kézérdek( adatok megismerésére
iranyuld igények teljesitési rendjérdl szélo 2/2011. sz. és 30/2012. sz. igazgatdi utasitdsokkal
kiadott szabalyzatok.

A Szabdlyzat kihirdetésérdl és kozzétételérdl az Igazgatdsag VezetSi Hattértdmogatd Osztalya koteles

gondoskodni.

Budapest, 2014. szeptember 4




1. sz. melléklet

Koézzétételi lista (2011. évi CXII tv. alapjdn)

1. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megdrzés Megjegyzés

kapcsolat, szervezet, vezetdk (tv.1. | a valtozast el6zd allapot torlendd

mell. I. pont), kdvetden azonnal

szervezeti felépités, (tv.1. mell. I/3. | a valtozast el6z6 allapot torlendd

pont), kdvetden azonnal

felettes szerv (tv. 1. mell. 1.10. pont) | a valtozast el6z6 allapot 1 évig
kdévetden azonnal archifvumban tartasaval

vezetdi kinevezés a valtozast el6z6 allapot nem Kézadattarban
kovetben azonnal torolhetd nem

2. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Adat Frissités Megdirzés Megjegyzés

alaptevékenységet meghatarozo a valtozast el6z6 allapot 1 évig

jogszabalyok (tv.1. mell. 1l/1. pont] | kdvetben azonnal archivumban tartdsaval

Alapité Okirat a valtozast el6z6 allapot 1 évig K6zadattarba
kévetben azonnal archivumban tartdsaval n nem

SZMSZ (tv.1. mell. 11/1. pont)

a valtozast
kovet6en azonnal

el6zé allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Ugyrend (tv.1. mell. I/1. pont),

a valtozast
kovetben azonnal

el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

tevékenységrol sz016 tajékoztatod
magyar nyelven (tv. Lmell I1/2.
pont)

negyedévente

el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartiasaval

Alaptevékenységgel kapcsolatos

A vizsgélati jelentés

el6z6 allapot 1 évig

vizsgalatok, ellendrzések nyilvinos | megismerését | archivumban tartasaval
megallapitasai, (tv.1. mell 11/11. kévetben

pont) haladéktatanul

A feladatellatas teljesitményére, negyedévente el6z6 allapot 1 évig

kapacitasanak jellemzésére,
hatékonysaganak és
teljesitményének mérésére
szolgdlo mutatok és értékik,
id6beli valtozasuk (tv.1. mell 11/12.

archivumban tartasdval
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pont),

3. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megdrzés Megjegyzés
éves (elemi) koltségvetés, (tv.1. mell. | a valtozast A kiilén jogszabalyban
I1/1. pont) kovetben azonnal | meghatdrozott ideig, de
legalabb 5 évig
archivumban tartisaval
szamviteli térvény szerinti a valtozast A kiilon jogszabalyban
beszamolé (tv.1. mell. I1l/1. pont) kévetben azonnal | meghatarozott ideig, de
legalabb 5 évig
archivumban tartasaval
a koltségvetés végrehajtasarol a valtozast A kiilén jogszabalyban
készitett beszamolok (tv.1. mell. kovetGen azonnal | meghatdrozott ideig, de
11/1. pont) legalabb 5 évig
archivumban tartasaval
kéltségvetési alapokmany évente, az elemi el6z6 allapot nem Kézadattarba
koltségvetés torolhetd nnem
jévahagydsat
kovetd 30 nap
foglalkoztatottak létszama, személyi | negyedévente A kiilén jogszabalyban
juttatasok dsszesitett adatai, vezet6k meghatéarozott ideig, de
és egyéb alkalmazottak Osszesitett legaldbb 1 évig
illetménye, rendszeres juttatasok archivumban tartasaval
formai és mértéke (tv.1. mell 111/2.
pont)
a koltséghatékonysag javitdsa a targyévet kovetd | el6z6 allapot nem Kézadattarba
érdekében a tArgyévben tett év januar 31-e torolhetd nnem
intézkedések felsorolasa, rovid
leirasa; hatdsuk rovid, szamszer
elemzése.
4. ,Uvegzseb” adatok
Adat Frissités Megérzés Megjegyzés
kialféldi kikiildetések negyedévente el6z6 allapot 1 évig Kézadattarba
archivumban tartasaval n nem
személygépkocsi allomany a valtozast el6zé allapot 1 évig Kézadattarba
kdvet6en azonnal archivumban tartasaval n nem
személygépkocsi lizemeltetési félévente el6z6 allapot 1 évig Kézadattarba
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koltségek archivumban tartasaval nnem
mobiltelefonok és lizemeltetési | havonta el§z6 allapot 1 évig Kozadattarba
koltségeik archivumban tartgsaval nnem
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2. sz. melléklet

A kozzétételre keriil6 adatok formatumarél

A Szabalyzat Il fejezetében felsorolt adatatadok a kozzétételi egységeket html 4.0 vagy pdf v1.3
formatum szerint-, a Kozadattdrban elérhet6vé tenni kivant metaadatokat pedig a
http://www.einfoszab.hu oldalon elérhet6é alkalmazas szerint testre szabott és rogzitett XML
sémdanak megfelel6 XML formatumban készitik el.

Az egyéb rendelkezésre bocsatott allomanyoknal a széles kord elérhetGség biztositasa végett
els6sorban a kévetkez$ formatumokat kell hasznalni a MIME tipusok szerint értelmezve:

application

e pdf, msword, zip

text
e plain, rtf, html,
audio
e x-wav, mp3
video
e x-msvideo, quicktime, mpeg, mjpg
image

° jpg png, gif, tif, bmp

Mas formatumokat egyéb rendelkezésre bocsatott dllomanyoknal akkor lehet alkalmazni, ha a fent
felsorolt formatumok nem alkalmasak vagy csak jelentdsen hatranyosabb feltételek (méret,
sebesség) mellett alkalmasak ugyanazon informacié megjelenitésére.

Fliggelék:
A kézérdekil adatrél készitett masolatért fizetend6 koltségtérités mértéke:

1. A Igazgatosag székhelyén térténé személyes atvétel esetén:
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adathordozé megnevezése Ft/db+AFA

A4-es oldal mésoldsa papiralapi adathordozora 40 Ft+AFA
A3-as oldal mésoldsa papiralapu adathordozoéra 60 Ft+AFA
A4-es oldal mésolasa digitdlis adathordozora* 50 Ft+AFA
A3-as oldal masolasa digitalis adathordozéra* 70 Ft+AFA

* A lgazgatosag digitalis adathordozot nem biztosit azt az adatkéronek kell rendelkezésre
bocsatanial

2. Postai Giton torténd atvétel esetén: A fenti

dijtételek + a postai kézbesités koltsége.

3. Elektronikus titon t6rténd tovabbitas esetén:

a) Maximum 5 Mb adatmennyiségig e-mail utjara:

adathordozé megnevezése Ft/db+AFA
A4-es oldal masoldsa digitalis adathordozéra 50 Ft+AFA
A3-as oldal masolasa digitalis adathordozoéra 70 Ft+AFA

b) 5 Mb adatmennyiség felett e-mail utjdn:

A lgazgat6sag 5 Mb adatmennyiség felett nem tovabbit e-mail titjan adatot!
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